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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1

Universitatea Tibiscus din Timigoara, denumiti in continuare UTT, elibereazd diplome de
licentd, de master pentru absolventii programelor de studii universitare care au promovat
examenul de licentd,de disertatie respectiv de sustinere publicd a tezei de doctorat . Eliberarea
diplomei de doctor se face numai dupé obtinerea confirmarii de citre Ministerul Educatiei
Nationale.

Art. 2
Rectorul UTT poate anula, cu aprobarea Senatului universitar, un certificat sau o diploma de
studii atunci cand se dovedeste ci s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incilcarea
prevederilor Codului de eticd si deontologie universitari.

Art. 3

Recunoagterea si echivalarea studiilor sau a perioadelor de studii efectuate in tard sau in
strdindtate se realizeazi pe baza unei metodologii proprii, aprobati de Senatul universitar, cu
respectarea metodologiei-cadru a Ministerului Educatiei Nationale,

Artd

Notele si creditele obtinute in cadrul unui program de studii care a fost intrerupt ca urmare a
exmatriculdrii datorate incalcarii prevederilor Codului de etics si deontologie universitari nu
sunt recunoscute in cazul unei noi inmatriculiri.

Art. 5

(1) Gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii in Universitatea ,, Tibiscus"
din Timisoara se face in conformitate cu prevederile Legii educafiei nationale nr. 1/2011,
Cartei Universitiii ,, Tibiscus" din T, imisoara §i Ordinului MECT'nr. 228472007 pentru
aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de invafdamdnt
superior.

(2) Activitatea de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii in Universitatea
» Libiscus" din Timisoara se realizeazi de citre Biroul Acte Studii.

(3) Actele de studii sunt de tip diploma si certificat. Suplimentul la diplomi sau Foaia
matricold sunt anexe la actele de studii.

Art. 6 ' '

(1) Desemnarea personalului la nivel de institutie si de facultate pentru a desfisura activitati de
gestionare, completare si eliberare a actelor de studii se aprobd de cétre Senat si se numesc prin
decizie a rectorului.

(2) Réspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poarti
persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.
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CAPITOLUL II. DIPLOME.CERTIFICATE

Art. 7

(1) Universitatea organizeazi examenele de finalizare a studiilor universitare de licentd si
elibereazi diplome de licenydi la specializirile acreditate. Universitatea poate organiza examenele
de licenta si pentru absolventii specializarilor autorizate s functioneze provizoriu din alte institutii
de invitdmant superior autorizate sau acreditate, potrivit legii.

(2) Universitatea organizeazi examencle de finalizare a studiilor universitate de masterat
(disertatie) si elibereazi diplomele de magter corespunzitoare acestora pentru specializirile
aprobate de Ministerul Educatiei si pentru specializirile acreditate de ARACIS, potrivit legii.

(3) Catedra de Limbi moderne a Universititii organizeazi cursuri de invitare a limbilor
straine si examene pe baza cirora se elibereazi certificatul de competenydi lingvisticd

CAPITOLUL III. GESTIONAREA SI COMPLETAREA
FORMULARELOR ACTELOR DE STUDII

Art. 8

(1) Formularele actelor de studii se achizitioneazi de la unitatea de specialitate producitoare, pe
baza comenzilor aprobate de citre MEN.

(2) Formularele actelor de studii, actele de studii completate, duplicatele actelor de studii
completate, registrele matricole si registrele de evidenti a actelor de studii se gestioneazj astfel
incét si se realizeze protectia acestora in conditii de securitate depling, cu termen permanent,

Art.9

(1) Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazi in termen de 12
luni de la finalizarea studiilor.

(2) Completarea formularelor actelor de studii se face potrivit capitolului 11l al Ordinului MECT
nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de
invdamdnt superior.

Art. 10

(1) in vederea completdrii actelor de studii, secretariatele facultatilor intocmesc tabele nominale
cu studentii/absolventii care urmeazi si primeascd actele de studii respective pe domenii,
specializiri si forme de invafdmént, sub semnitura decanului facultatii/directorului
departamentului si a secretarului sef al acestora.

(2) Tabelele si dosarele absolventilor se inainteazi Biroului Acte Studii in termen de | luni de Ia
finalizarea studiilor.

(3) Dosarul absolventului/absolventei va avea urmitorul conginut: diploma de studii in baza
cdreia absolventul a fost admis la concurs (original), certificatul de nastere, certificatul de
césitorie sau alte acte care modificd/completeazi numele absolventului/absolventei (copie/copii
legalizate), doud fotografii (identice) realizate recent, pe hértie fotografics, color, format 3 x 4
cm, si fisa de lichidare Tntocmiti conform reglementirilor Universititii.
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CAPITOLUL IV. ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

Art. 11

(1) Un act de studii referitor la studii complete sau partiale se elibereazi titularului.

in situaii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului institutiei, pe baza unei procuri, care si
mentioneze in mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica acte de studii, autentificata la
notariat, in cazul cetitenilor romani sau striini cu domiciliul/resedinta in striinitate, procura
notariala va fi supralegalizatd sau apostilati (apostila de la Haga), conform conventiilor
internationale, de catre autorititile competente din tara respectiva.

(2) Titularii sau imputernicitii acestora au dreptul si solicite eliberarea actelor de studii
completate, dupi termenul de 12 luni de la finalizarea studiilor.

Art. 12

(1) Un act de studii completat se elibereazi titularului/imputernicitului, dupd verificarea de
cdtre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza prezentérii documentului de
identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de citre acesta si, dupd caz, a ,,Fisei de
lichidare", din care rezultd ca titularul nu are datorii fati de Universitate.

(2) Operatiunea de eliberare a actului de studii se consemneazi in registrul de evidenti a actelor
de studii, iar titularul semneaza pentru primire in toate locurile previzute pentru semnatura
titularului, in cazul eliberarii actului de studii unui imputernicit acesta semneazi pentru primire
in toate locurile prevédzute pentru semndtura titularului, mai putin pe actul de studii. Datele de
identificare ale imputernicitului si semnitura acestuia se trec in rubrica »Mentiuni" din
registru de evidentd a actelor de studii.

(3) Actele de studii completate si neridicate de titular/imputerniciti se pastreazd in arhiva
Universitatii cu termen permanent.

CAPITOLUL V. ELIBERAREA DUPLICATELOR ACTELOR DE
STUDII

Art, 13

In cazul pierderii, distrugerii complete sau deterioririi partiale a unui act de studii, se poate elibera
un duplicat al acestuia dacd in arhiva Universitd{ii se gasesc matca (cotorul) actului respectiv
si/sau alte documente legale din care rezulti situatia studiilor titularului sau, dac arhiva a fost
distrusa in conditii de forta majord, prin reconstituirea situatiei scolare de citre Universitate.

Art. 14

(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris, conducerii
Universitatii o cerere, insotitd de urmitoarele documente: declaratie scrisd a titularului actului,
autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si
imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus complet sat deteriorat partial; copie legalizati a
certificatului de nastere; doud fotografii (identice) - realizate recent, pe hértie fotograficd, color,
format 3 x 4 cm - ale titularului actului; dovada publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a Ill-a, a pierderii actului de studii respectiv sau actului de studii in cauzi, daci acesta este
distrus complet/deteriorat partial; dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului.

(2) Depunerea la Universitate a documentelor previzute la alin. (1) se poate efectua de ciitre
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titularul actului de studii in cauzi sau de imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazi Regiei
Autonome ,,Monitorul Oficial", anunful urménd s3 cuprindi urmatoarele date: denumirea actului
de studii original; numele, inifiala/initialele prenumelui/prenumelor tatilui (mamei), prenumele
titularului; anul finalizirii studiilor in cauzi; seria si numarul actului respectiv, numdrul si data la
care a fost fnregistrat in registrul de evidentd a eliberarii actelor de studii; denumirea
Universitétii emitente.

(4) Actele de studii deteriorate partial se anuleazi si se pastreazi in arhiva Universititii, in
vederea casdrii in conformitate cu prevederile Regulamentului privind regimul actelor de studii
in sistemul de invatdmdant superior,

Art. 15 .

(1) Completarea duplicatelor actelor de studii se face potrivit capitolului V al Ordinului MECT
nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de
invatamant superior.

(2) Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in termen de o
lund de la aprobarea cererii.

Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectucazi in conditiile practicate la eliberarea
actelor originale.,

Art. 16

(1) In cazurile in care unele institutii au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii originale
sau duplicate ale acestora se gestioneazi, se completeaza si se elibereazi de ciitre institutiile care
pastreaza arhiva; pe actele eliberate se inscrie si: "Mentiune Acest act de studii este eliberat de...
(denumirea institutiei)..., care detine arhiva... (denumirea institutiei reorganizate/desfiintate)...
unde titularul a finalizat studiile respective",

(2) Completarea duplicatului unui act de studii se efectueazi dupd procedura generala, previzuta
la actele originale, cu urmétoarele inscrisuri suplimentare:

a) intr-un spatiu corespunzitor - DUPLICAT (scris cu tug sau cu cerneala de culoare rosie);

b) in partea de sus - seria si numarul actului original eliberat;

¢) in locurile pentru semnaturile corespunzitoare celor de pe actul original [duplicatele nu vor
fi semnate, ci vor fi completate cu (ss) - numele si prenumele Rectorului, Decanului si
Secretarului sef existenti in functiile respective la data absolvirii studiilor de citre
solicitant];

d) in partea de jos, dreapta - Nr  (numdrul de inregistrare acordat de institutie din registrul
de eliberari) din ....(data); pe verso -" Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei
Rectorului (denumirea institutiei), nr  din (data). Confirmam autenticitatea
inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii”, text care este urmat de functiile (
Rector, Secretar sef etc., dupi caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in
cauza, la data completdrii duplicatului si de semnaturile persoanelor care ocupa functiile
respective.

CAPITOLUL VI. DISPOZITII FINALE

Art. 17
La sfarsitul fiecdrui an universitar se intocmeste un raport privind gestionarea, completarea si
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eliberarea actelor de studii, Ia nivelul Universitiii, care se aprobi de conducerea acesteia si se
arhiveazi cu termen permanent,

Art. 18
Dupd finalizarea completi a studiilor, la cerere, absolventilor li se elibereazi Adeverinta de
absolvire a studiilor, al cirei termen de valabilitate este de maximum 12 luni.

Art. 19

Regulamentul privind eliberarea actelor de studii, edifia  este parte integrantd a Cartei
Universitatii ,, Tibiscus" din Timisoara si va fi completat ori de cite ori apar modificiri in
prevederile legale in baza cirora s-a elaborat si s-a aprobat in sedinta de Senat din data de
22.04.2019.




