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1. Scopul procedurii operationale

Procedura stabileste modul de desfasurare a proceselor de autorizare, acreditare si evaluare ale
programelor de studii universitare de licentd din cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din Timigoara
(UTT), asigura existenta documentatiei necesare pentru desfasurarea corespunzdtoare a
activitatilor, garanteazd continuitatea acestora chiar si in conditii de fluctuatie a personalului si
sprijind procesele de audit, precum si colaborarea cu institutiile abilitate in actiuni de control.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1. Procedura se aplica de catre persoanele desemnate pentru a desfasura activitati cu privire
la autorizarea/acreditarea/evaluarea periodica ale programelor de studii de licenta.
2.2. Procedura se aplica asupra tuturor programelor de studii/specializarilor de nivel licenta din
structura Universitdii “Tibiscus” din Timisoara.
2.3. Principale activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a) Obtinerea autorizarii de functionare provizorie pentru programele de licenta noi

- Elaborarea si aprobarea de catre ARACIS a Ghidului activitatilor de evaluare a
calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmant superior;

- Proceduri privind acreditarea/evaluarea externa periodica a domeniilor de studii
universitare de licentd;

- Elaborarea si aprobarea de catre Senatul UTT a Regulamentului de organizare si
functionare a CEACUT;

- Publicarea in MO al HG privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior pentru anul universitar in curs.

b) Obtinerea acreditarii/evaludrii periodice ale programelor de licenta existente in structura
UTT, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare;
c) De obtinere a autorizarii/acreditarii/evaludrii programelor de studiu depind urmatoarele
activitati:
- Organizarea admiterii la nivel licenta;
- Organizarea examenului de finalizare a studiilor;

- Eliberarea diplomelor de licentd, insotite de Suplimentul la Diploma, pentru
absolventii programelor studii/specializarilor de nivel licenta UTT.
2.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale
si compartimentele implicate in procesul activitatii:
a) Activitatea depinde de urmatoarele compartimente:

- Senat;

- Rectorat;
-—Bireul-Currienlum; CEACUT
- Consiliile Facultatilor;

- Secretariatele facultatilor.
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b) De aceasta activitate depind urmatoarele compartimente:

- Serviciul Acte de Studii.

3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

- Legea invatadmantului superior nr. 199/2023, modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii, publicata in MO, partea
I nr. 642 din 19/07/2005;

- Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei;

- Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei in invatdmantul superior, aprobata
prin Hotararea Guvernului nr. 962/2024, www.aracis.ro/metodologie-generala;

- Standarde specifice programe de studii universitare de licenta aprobate de ARACIS,
www.aracis.ro/ehiduri;

- GHID pentru desfasurarea procedurilor de evaluare externd a calitatii in vederea
autorizarii de functionare provizorie, acreditarii sau mentinerii acreditarii unui program
de studii universitare de licentd, www.aracis.ro/ghiduri.

- HG nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior pentru anul universitar 2025-2026, modificata;

- Metodologia pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din invataméntul superior in
Registrul National al Calificarilor din Invatdmantul Superior (RNCIS) aprobatd prin
Ordinul de ministru 4494/2023;

- Regulamentul privind activitatea profesionalda a studentilor din Universitatea
”Tibiscus” din Timisoara in baza sistemului european de credite transferabile (ECTS)
pentru anul universitar In curs;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a examenului de finalizare a studiilor nivel
licentd §1 masterat din Universitatea “Tibiscus” Timisoara;

- Carta si alte regulamente UTT.
4. Descrierea procedurii operationale
4.1. Generalitati:
Prezenta descriere detaliazd modul in care, anual, se organizeaza si se desfasoard procesul de
obtinere a autorizarii de functionare provizorie sau a acreditdrii, precum si activitatile de

monitorizare si evaluare periodicd a programelor de studii universitare de master din cadrul
Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara.
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4.2. Modul de lucru

4.2.1. Pentru obtinerea autorizarii functionarii provizorie la programe noi de licenta

Prorectorul precizeaza si comunica facultatilor conditiile de elaborare si termenul de depunere
ale rapoartelor de evaluare interna in vederea obftinerii autorizarii de functionare provizorie.

Autorizarea unui program nou de licenta este conditionat de obtinerea validarii calificarilor
aferente ale programului nou de citre ANC (Autoritatea Nationald pentru Calificari) si Inscriereaa
acestora in RNCIS (Registrul National al Calificarilor in Invatamantul Superior);

Raportul de autoevaluare (dosarul de acreditare domeniu licentd) se elaboreazd conform
modelului elaborat si adoptat de catre Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii a UTT,
transmis facultatilor, a metodologiei acreditarii interne, cat si a Metodologiei de evaluare externa
ARACIS.

Responsabilul de program mpreund cu echipa de lucru a facultatii, intocmeste dosarul de
autorizare.

Consiliul Facultatii avizeaza dosarul inaintat.

Responsabilul de program transmite dosarul de autorizare in format electronic la; secretariatul
general UTT;

Secretarul sef Inregistreaza la Registratura Rectoratului, verifica formal daca contine toate
documentele necesare conform modelului.

Prorectorul avizeaza planul de invatamant daca este in concordanta cu cerintele actuale si face
dovada revizuirii anuale.

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor depuse spre evaluare internd/externa.

Presedintele CEACUT repartizeaza rapoartele de evaluare internd la membrii comisiei pentru
evaluare.

Membrii CEACUT evalueaza continutul dosarului, sd corespunda criteriilor de calitate
prevazute de metodologia si ghidul ARACIS pentru obtinerea autorizarii functionarii provizorii
(Metodologiei de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referintd si a listei
indicatorilor de performantd ARACIS), cat si a criteriilor de calitate interna ale Universitatii
”Tibiscus” din Timisoara.

Evaluatorul intocmeste Fisa de evaluare cu observatiile concrete asupra dosarului repartizat.

In cadrul sedintei CEACUT fiecare evaluator prezinti dosarul verificat, se discutd asupra
problemelor aparute, se pune la dezbatere si se voteazd asupra avizarii favorabile/neavizarii
programului.

In cazul in care calitatea dosarului nu corespunde cerintelor, secretarul comisiei transmite
dosarul 1napoi la facultate, la responsabilul de program Fisa de evaluare a programului, spre
corectare.

In urma corectarii continutului dosarului, se depune din nou la Secretarul CEACUT, care
transmite la reevaluare la membrul evaluator initial. Se introduce din nou in Sedinta CEACUT
spre avizare.

Extrasul de proces-verbal cu toate programele avizate, semnat de presedintele comisiei
CEACUT, se transmite la Secretariatul Senatului spre aprobare in Sedinta Senatului.

Lista programelor depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de Administratie si rapoartele de
autoevaluare se vor trimite spre afisare.

Senatul aproba depunerea dosarului de autorizare pentru programele avizate favorabil de catre
CEACUT €€. Se solicita Extras de Proces verbal al Sedintei Senatului pentru programele de
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licenta aprobate.

Secretarul responsabil CEACUT sau Secretarul sef UTT transmite dosarele evaluate si
aprobate, Impreund cu Hotararea de Senat responsabilului de domeniu/program pentru intocmirea
in forma finala.

Se solicitd un dosar conform cerintelor pentru depunere la ARACIS si un USB pentru
Rectorat. Fiecare pagina a dosarului se semneaza de Decan si se stampileaza cu stampila facultatii.
Pe ultima pagina se specifica numarul de pagini din dosar

Se intocmeste o solicitare catre Consiliul de administratie pentru virarea in contul ARACIS a
a taxei privind autorizarea de functionare provizorie, conform tarifelor in vigoare, anexat de
acceptul de plata al facultatii.

Dupa obtinerea ordinului de plata si primirea dosarului in forma finald se intocmeste adresa
de solicitare catre Consiliul ARACIS.

Prorectorul depune dosarele si adresa de solicitare la ARACIS. Predarea se face cu proces
verbal de predare-primire.

Se intocmeste Contractul de prestari servicii intre ARACIS si UTT privind evaluarea
programului depus. Se semneazd de ambele parti in doud exemplare.

Consiliul ARACIS prin adresa de inaintare anuntd Rectoratul cu data sosirii vizitei Comisiei
de evaluare din partea ARACIS.

Secretarul sef al UTT, transmite si comunica facultatii (decan, persoana de contact/responsabil
de specializare) data vizitei si membrii Comisiei ARACIS, asigurda consultantd privind
completarea Fiselor de vizita, a anexelor-detalii privind etapele vizitet).

Se asigura in permanentd Prorectorul in timpul vizitei, pentru a semna documentele elaborate
de Comisia ARACIS;

Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei, elaboreaza un raport asupra programului
propus spre autorizare, prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteaza autorizarea sau
neautorizarea programului.

In urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul de evaluare cu autorizarea sau
neautorizarea programului nou la Universitate si la MEC in vedere publicarii in HG.

Secretarul sef al UTT, inregistreaza si arhiveaza Rapoartele ARACIS cu rezultatele evaluarii.
O copie se transmite facultatii organizatoare.

Obtinerea autorizarii de functionare provizorie al programului nou propus, este validat de
MEC prin publicarea in Hotdrarea Guvernului, pentru aprobarea Nomenclatorului domeniilor, a
structurilor institutiilor de Invatimant superior si a specializarilor/programelor de studii
universitare de licentd acreditate sau autorizate sd functioneze provizoriu organizate de acestea, In
structura Universitatii “Tibiscus” din Timisoara, incadrat la Facultatea organizatoare.

Facultatea are dreptul de a organiza admitere la programul cu autorizatia de functionare
provizorie obtinuta incepand din anul universitar urmator publicarii in MO.

4.2.2. Modul de lucru pentru obtinerea acreditarii/evaluarii periodice ale programelor
de licenta existente in structura UTT

La termenul scadent conform legislatiei in vigoare, modul de lucru este similar cu cel descris mai
sus la punctul 4.2.1., cu respectarea cerintelor Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmant superior.

5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Fiecare facultate din cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara are responsabilitatea de a
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intocmi rapoartele de evaluare internd pentru programele de studii universitare de licentd. La nivel
institutional, autorizarea, acreditarea si evaluarea periodicd a programelor de licentd sunt
coordonate de Prorector, iar activitatile de secretariat aferente sunt derulate de personalul

Secretariatului General al UTT.

Presedinte Senat
Conf.univ.dr. Florentina-Anica PINTEA

Vizat Comisia pentru Coduri si Regulamente UTT
Presedinte Comisie
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Anexa 1-Diagrama operatiunilor

Consiliul Facultatii aproba propunerea organizarii unui nou
program de licenta

Responsabilul de program elaboreaza un raport de evaluare
internd, pe care il depune la CEACUT

Prorectorul aproba Planul de invatamant

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor

Presedintele CEACUT repartizeaza rapoartele la membrii spre
evaluare si programul se propune spre avizare/avizare cu
modificari, completari sau se respinge

Corecturi la sugestia

Senatul UTT aproba lista programelor depuse in vederea
inaintarii la ARACIS

[]

Un exemplar al raportului de evaluare internd impreuna cu
anexele aferente este trimis la ARACIS, o copie este arhivati la
CEACUT, la Rectorat si la Facultatea organizatoare

V
Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei, elaboreaza un
raport asupra programului propus spre autorizare/acreditare,
prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteaza
evaluarea

In urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul
ARACIS cu rezultatul evaluarii programului la Universitate si la
MEC in vederea publicarii in HG
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