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UNIVERSITATEA "TIBISCUS” DIN TIMISOARA < Procedura de elaborare a planurilor de Invatamant

Capitolul 1. Dispozitii generale

Art.

1. Scop

Prezenta Procedurd reglementeazd modul de elaborare, verificare, avizare, aprobare si semnare
electronica a planurilor de Invatamant ale programelor de studii universitare de licenta, master si
DPPD, invatamant cu frecventa, din Universitatea ,, Tibiscus” din Timisoara, denumita in continuare
UTT.

Art.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta Procedura se aplica tuturor programelor de studii din structura UTT, precum si persoanelor
implicate 1n elaborarea, verificarea si semnarea planurilor de invatdmant: directori de departament,
decani, Prorectorul responsabil cu activitatea didactica, Rectorul, CEAC, CEACUT si Secretariatul
general.

Art.

3. Documente de referinta

— Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
— Legea nr. 455/2001 privind semndtura electronica, republicata, cu modificarile si completarile

ulterioare;

— Regulamentul (UE) nr. 910/2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere

pentru tranzactiile electronice pe piata interna (eIDAS);

— Ordinul ministrului educatiei nationale nr. 3.131/2018 privind includerea, in planurile de

invatdmant, a cursurilor de eticd si integritate academica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

— Hotararea Guvernului nr. 191/2026 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al

specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamant
superior pentru anul universitar 2026-2027, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Hotérarea Guvernului nr. 192/2026 privind domeniile si programele de studii universitare de

master acreditate si numdrul maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2026—
2027, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Standardele specifice de acreditare ARACIS pe domenii de studii;
— Carta Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara;
— Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a programelor

de studii in UTT;

— Regulamentul-cadru de evaluare si examinare a studentilor pe parcursul programului de studiu

in UTT;

— Procedura privind inregistrarea si circulatia documentelor in UTT.

Art.

(1)

2)

4. Definitii si abrevieri

Planul de invatamant este documentul care stabileste disciplinele, numarul de credite, orele fizice
sdptamanale, forma de evaluare si structura pe semestre a unui program de studii, elaborat cu
respectarea standardelor ARACIS specifice domeniului.

Raportul de revizuire este documentul care insoteste fiecare plan de invatdmant si care descrie
modificarile aduse fatd de versiunea anterioara, consultdrile realizate cu studentii si cu
angajatorii, precum si motivele care au impus revizuirea.

(3) Abrevieri utilizate: C1 - criteriul continutului; C2 - criteriul obligativitatii; C — Curs; -

Seminar; L — Laborator; LP - Lucrari practice; DF - disciplind fundamentald; DD - disciplina
in domeniu; DS - disciplina de specialitate; DC - disciplind complementara; DO - disciplind
obligatorie (impusd); DOP=disciplind optionald; DFA=disciplind facultativa; DA - disciplina
de aprofundare; DS - disciplina de sinteza; Crd. - Numar credite ECTS - Sistemul European
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de Credite Transferabile; CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii la nivel
de facultate; CEACUT - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitdtii in Universitatea
,» T1biscus” din Timisoara.

Capitolul 2. Modalititi de semnare

Art. S

(1) Planurile de Invatamant si rapoartele de revizuire se semneaza, la alegerea fiecarui semnatar,
prin una dintre urmatoarele modalitati:

a) Semnaturd electronicd extinsa (certificat digital) - definitd prin Legea nr. 455/2001,
republicatd, achizitionatd de la un furnizor acreditat de servicii de certificare pentru
semnatura electronica;

b) Semnatura electronica simplificata - configurabild gratuit in Adobe Acrobat Reader, potrivit
instructiunilor din Anexa nr. 3;

¢) Semnatura olografa - semnatura de mana, aplicata pe exemplarul tiparit al documentului, cu
stampila facultatii sau, dupd caz, a Universitatii.

(2) La fiecare etapa a procedurii, persoana care semneaza - directorul de departament, decanul,
persoana desemnatd de CEAC, Prorectorul responsabil cu activitatea didactica sau Rectorul -
poate opta pentru oricare dintre cele trei modalitati, in functie de instrumentul pe care il detine,
fara ca vreuna dintre acestea sa fie obligatorie pentru o anumitd functie. Alegerea apartine
fiecarui semnatar, independent de optiunea celorlalti semnatari ai aceluiasi document; un plan
de invatdmant poate avea, astfel, unele semnaturi electronice si altele olografe.

(3) Documentele semnate electronic circula exclusiv prin platforma Drive institutionald, potrivit
Capitolului 3. Documentele semnate olograf circula in format fizic, potrivit Procedurii privind
inregistrarea si circulatia documentelor in UTT, iar exemplarul semnat este scanat de secretarul
facultatii dupa fiecare etapa si Incarcat pe platforma Drive institutionald, in paralel cu exemplarul
fizic, pastrat la dosarul de arhiva.

(4) Fiecare document se semneazd pe prima pagind, in locul destinat semnaturii persoanei
respective, sub numele acesteia, indiferent de modalitatea de semnare aleasa.

(5) Dacd un document contine atat semndturi electronice, cat si semndtura olografa a unui alt
semnatar, documentul circulda mai departe in format fizic, cu semnaturile electronice imprimate
vizibil pe pagind, iar versiunea finald, cu toate semnaturile, se scaneaza integral si se Incarca pe
platforma Drive institutionald de Secretariatul general.

Capitolul 3. Etapele elaborarii, verificarii si semnarii

Pasul 1. Elaborarea planurilor de invatamant

(1) Planurile de invatamant se elaboreaza pe baza machetei in Word sau Excel actualizate anual,
furnizate facultatilor de Secretariatul general al UTT, cu respectarea standardului ARACIS
specific domeniului si a instructiunilor din Anexa 1.

(2) Raspunderea pentru elaborarea planurilor de invatamant ale tuturor programelor de studii de
licentd si master oferite de departament revine directorului de departament.

(3) Secretarul facultatii colecteaza planurile de Tnvatamant si le incarca pe platforma Drive utilizata
de facultate sau departament, pentru verificare, potrivit structurii de directoare din Anexa 2.

Pasul 2. Incircarea planurilor pe platforma Drive institutionald, spre verificare

(1) Secretarul facultatii acceseaza contul institutional UTT pe platforma Drive, cu adresa de e-mail
institutionala.
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(2) In spatiul comun al facultatii, se regaseste un folder denumit Planuri_inv_[an universitar], cu
subfoldere LICENTA si MASTER, fiecare contindnd un director Versiunea 1.

(3) Secretarul facultatii incarca planurile de invatamant exclusiv in directorul Versiunea 1. Nu este
permisa crearea de directoare noi sau Incarcarea planurilor in alte locatii.

Pasul 3. Verificarea planurilor de invatamant

(1) Persoana desemnatd de CEAC la nivelul facultatii descarca planurile si le verifica individual,
sub aspectul formatului si al continutului: corectitudinea calculelor, conformitatea cu
reglementdrile interne si cu standardele specifice ARACIS.

(2) Dupa verificare, planurile corecte sunt incércate in directorul
PLANURI DE SEMNAT la facultate. Planurile care necesitd corecturi sunt incarcate in
directorul Verificate 1, iar directorul Versiunea 2 este creat pentru reincdrcarea variantei
corectate de departament.

Pasul 4. Semnarea de catre directorii de departament

(1) Secretarul facultatii transmite planurile si rapoartele de revizuire directorilor de departament.

(2) Directorul de departament semneaza ambele documente, cu una dintre modalitatile prevazute la
art. 5 alin. (1), la alegere, pe prima pagina, in locul destinat semnaturii.

(3) Daca directorul opteaza pentru semnatura olografd, documentele tiparite, semnate si stampilate,
sunt scanate de secretarul facultdtii si incércate pe platforma Drive a facultatii sau
departamentului, in locul documentelor semnate electronic; exemplarul fizic se pastreaza la
dosarul facultatii.

Pasul 5. Semnarea de catre decani

(1) Secretarul facultdtii transmite decanului planurile si rapoartele de revizuire semnate de directorii
de departament.

(2) Decanul semneaza ambele documente, cu una dintre modalitatile prevazute la art. 5 alin. (1), la
alegere. Daca opteaza pentru semnatura olografa, se aplica in mod corespunzator procedura de
scanare de la Pasul 4 alin. (3).

(3) Secretarul facultdtii incarca documentele semnate - electronic sau scanate - in directorul
PLANURI DE SEMNAT la Rectorat.

Pasul 6. Verificarea de citre CEACUT si semnarea de cdtre Rector

(1) CEACUT descarca planurile din directorul PLANURI DE SEMNAT la Rectorat, verifica
incadrarea in standardele institutionale si n cerintele Hotdrarilor Guvernului nr. 191/2026 si nr.
192/2026, si le transmite Prorectorului responsabil cu activitatea didactica.

(2) Prorectorul responsabil cu activitatea didactica avizeaza planurile si le transmite Rectorului
pentru semnatura finala.

(3) Rectorul semneaza planurile de invatdmant cu semnatura electronicd extinsd sau cu semnatura
olografa.

(4) Secretariatul general incarca planurile semnate in directorul PLANURI FINALE si arhiveaza
rapoartele de revizuire n format electronic, cu termen permanent.

Pasul 7 (optional, in situatii exceptionale). Modificarea unui plan de invatimdnt semnat
electronic
(1) In situatii exceptionale - erori constatate ulterior, cerinte ale evaluatorilor ARACIS, modificari
ale standardelor specifice, schimbari legislative - facultatea poate solicita refacerea si re-
semnarea unui plan de invatdmant.
(2) Facultatea Tnainteaza Rectoratului o solicitare scrisd, cu prezentarea detaliatd a motivelor. Daca
solicitarea este aprobatd, se reia intreaga procedurad, pasii 1-6.
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Capitolul 4. Responsabilitati

(1) Directorul de departament - Elaboreaza planurile de Invatimant ale programelor din
departament; semneaza planurile si rapoartele de revizuire cu una dintre modalitatile prevazute
la art. 5.

(2) Secretarul facultatii - Colecteaza planurile de la departamente; le incarca pe platforma Drive a
facultatii; transmite documentele pentru semnare, in ordinea prevazutad la Capitolul 3; scaneaza
si incarca documentele semnate olograf.

(3) CEAC (facultate) - Verifica formatul si continutul planurilor, conformitatea cu standardele
ARACIS si cu reglementarile interne.

(4) Decanul - Semneaza planurile si rapoartele de revizuire cu una dintre modalitatile prevazute la
art. 5, la alegere.

(5) CEACUT - Verifica incadrarea planurilor in standardele institutionale si in hotararile de guvern
aplicabile anului universitar.

(6) Prorectorul responsabil cu activitatea didactica - Avizeaza planurile de invatamant Tnaintea
semnadrii finale.

(7) Rectorul - Semneaza planurile de invatamant cu una dintre modalitatile prevazute la art. 5, la
alegere, ca ultima etapa a procedurii.

(8) Secretariatul general - Arhiveaza planurile finale si rapoartele de revizuire; gestioneaza structura
de directoare pe platforma Drive institutionald; scaneaza si incarcd documentele semnate olograf
de Rector.

Capitolul 5. Dispozitii finale

Art. 6

(1) Prezenta Procedura a fost aprobatad de Consiliul de Administratie si de Senatul universitar, potrivit
art. 47 alin. (2) din Carta Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara, si intrd in vigoare la data ultimei
aprobari.

(2) Anexele 1, 2 si 3 fac parte integranta din prezenta Procedura.

(3) La data intrarii in vigoare a prezentei Proceduri se abrogd orice dispozitie internd contrard
acesteia.
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Anexa nr. 1. Instructiuni generale privind elaborarea planurilor de invatiméant

— Inainte de a elabora planul de invitimant, se citeste standardul ARACIS specific domeniului:
numarul de sdptaméni, numarul de ore pe saptdmand, procentul de discipline optionale si
facultative, procentul de discipline fundamentale, in domeniu, de specialitate si
complementare.

— Planurile de invatamant de licenta si de master includ, conform Ordinului ministrului educatiei
nationale nr. 3.131/2018, cu modificérile si completdrile ulterioare, un curs de etica si
integritate academicd de minimum 14 ore, cu caracter optional la programele de licenta si
obligatoriu la programele de master.

— Un credit ECTS corespunde unui volum de 25-30 de ore de activitate a studentului (curs,
seminar, lucrdri, practica, studiu individual, proiecte, examene, verificari). Un semestru
insumeaza, de regula, 30 de credite.

— Nu se poate absolvi un semestru cu mai putin de 30 de credite obtinute din discipline obligatorii
si optionale, potrivit standardelor ARACIS si planului de invatdmant aprobat.

— Denumirea programului si denumirile disciplinelor se trec in limba romana. Daca programul este
acreditat si in limba straind, denumirile se trec si in limba respectiva.

— O disciplind nu poate apdrea cu aceeasi denumire sau cod in tabelele aferente unor semestre
diferite, chiar daca se preda in mai multe semestre; in acest caz, dupa denumire se trece numarul
semestrului de predare.

— Disciplinele optionale se introduc in tabelele pe semestre doar cu denumirea generica (Curs
optional 1, Curs optional 2 etc.) si codul pachetului, urmand ca disciplinele individuale sa fie
detaliate in tabelul dedicat optionalelor.

— Pentru ca o disciplind sa fie cu adevarat optionala, fiecare pachet trebuie sd contina cel putin n+1
variante, unde n este numarul de discipline care se aleg din pachet.

— Toate disciplinele dintr-un pachet optional trebuie sa aiba acelasi numar de credite.

— Raportul de revizuire mentioneaza dacd, in procesul de actualizare a planului, au avut loc
consultdri cu studentii si cu principalii angajatori ai absolventilor si daca propunerile acestora
au fost implementate.
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Anexa nr. 2. Codificarea disciplinelor si structura directoarelor pe platforma Drive
institutionala

A. Codificarea disciplinelor

Codul fiecdrei discipline este format din sase caractere, fara spatii:

Pozitie Semnificatie Valori
1 Nivelul (literd) L - Licenta; M - Master
23 Initiale specializare PS - Psihologie; IN - Informaticd; DR - Drept; AA —
Administrarea Afacerilor; CO - Contabilitate
4-6 Combinatie unica de trei Lasata la latitudinea facultdtii; combinatia nu se realoca
cifre altei discipline; daca se schimba denumirea disciplinei,

se aloca un cod nou.
Anul de studii, Semestrul, nr.crt.

Exemplu:

- codul LINI11 desemneaza o disciplina predata la Facultatea de Calculatoare si Informatica
Aplicata, program de licenta Informatica, in anul 1, semestrul 1, prima disciplina din sem I .

- codul LPS121 desemneaza o disciplina predatd la Facultatea de Psihologie, program de licenta
Psihologie, in anul 1, semestrul 2, prima disciplina din sem 2.

B. Structura directoarelor pe platforma Drive pe facultate
Pentru fiecare facultate, in spatiul comun al platformei Drive al facultatii se creeazd urmatoarea
structura:
— Planuri_inv_[an universitar] — LICENTA / MASTER — Versiunea 1 — planurile elaborate
de departamente, inainte de verificare;
— PLANURI DE SEMNAT la facultate — planurile verificate de CEAC, gata de semnare de
director de departament si decan;
— Verificate 1, Versiunea 2 (daca este cazul) — pentru planurile care necesita corecturi;
—PLANURI DE SEMNAT la Rectorat;
— PLANURI_FINALE — planurile semnate de Rector, versiunea definitiva, arhivata.
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Anexa nr. 3. Configurarea si utilizarea semnaturii electronice simplificate

Configurarea semnaturii electronice simplificate se realizeazd in aplicatia Adobe Acrobat Reader,

gratuit, parcurgdnd urmatorii pasi:

1. Se acceseazd meniul Editare — Preferinte — Semnaturi.

» recomandate pentru dvs.

e A Completare & semnare

2. In sectiunea Identititi si certificate autentificate (Idientities & Trusted Certificates), se
selecteaza Mai multe... (More) — ID-uri digitale — Adauga ID digital.

Add Digital ID

Add or create a digital ID to sign and encrypt documents. The certificate that comes with your digital 1D is
sent to others so that they can verify your signature. Add or create a digital ID using:

O My existing digital ID from:
A file
A roaming digital ID accessed via a server

A device connected to this computer

® A new digital ID | want to create now
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3. Se alege optiunea ,,Un ID digital nou pe care doresc sa-l creez acum” (New PKCS#12 Digital
ID file) si se completeaza datele solicitate (nume, functie, e-mail institutional) si se va actiona
butonul ,, /nainte >

dgnat

Unde dorky 33 stocat 10 dighal o

 Figher nou cu 1D dightal PRCSH12

4. La algoritmul cheie, se selecteaza ,,RSA pe 1024 biti” sau ,,RSA pe 2048 biti”. Dupa completarea
casetelor cu informatiile solicitate, utilizatorul va actiona va butonul ,,Inainte >”.

tare

ecrmateie dvs de ientitate perr

s 0 i utzate L gener e cortficatuui

N\ b

mure

Enter your identity information to be used when generating the self-signed certificate.

Name (e.g. John Smith) |Florentina-Anica PINTEA

Organizational Unit IFa(ultatEa de Calculatoare si Informatica Aplicata

Organization Name: IUniVErsitatea Tibiscus din Timisoara

Email Address: Iﬂnrenlina pintea@tibiscus.ro
Country/Region: | RO - ROMANIA
Key Algorithm: | 2048-bit RSA

Use digital ID for Digital Signatures and Data Encryption

Cancel

< Back Next >
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5. Se stabileste o parola pentru ID-ul digital si se finalizeaza configurarea.

Pagif  Categost e 10 digha |

raite.

Nosrme brymee e

e

Ardare < fraper Fralzae

Pentru semnarea unui document PDF: se deschide fisierul in Adobe Acrobat Reader, se acceseaza
Instrumente — Certificate — Semnare digitala, se traseaza chenarul semnaturii pe prima pagind, in
locul rezervat, se selecteaza ID-ul digital configurat, se introduce parola si se salveaza documentul
semnat.
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