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Capitolul I. Dispozitii Generale

Art. 1

(1) Prezentul Regulament este elaborat in baza urméatoarelor acte normative:

— Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

— Ordinul Ministrului  Educatiei si Cercetdrii nr. 4156/2020 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in
sistemul de Invatamant superior, cu modificarile si completérile ulterioare;

— Hotérarea Guvernului nr. 1225/2024 pentru aprobarea tipurilor de continut si a formatului
actelor de studii, precum si al suplimentului la diploma;

— Ordinul Ministrului Educatiei nr. 5508/2024 pentru aprobarea Metodologiei de
recunoastere si echivalare a actelor de studii universitare de scurta durata, licenta, masterat
sau postuniversitare eliberate de institutii acreditate de invatdmant superior din strainatate;

— Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 3067/2020 privind aprobarea Normelor
metodologice pentru vizarea actelor de studii, a anexelor la actele de studii si a
documentelor scolare universitare emise de institutiile de Invatdmant superior din
Romania;

— Carta Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara;

— Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor la
UTT;

— Regulamentul privind taxele incasate la nivelul UTT.

(2) Universitatea Tibiscus din Timisoara, denumitd in continuare UTT, elibereaza diplome de
licenta pentru absolventii programelor de studii universitare care au promovat examenul de
licenta, diplome de master pentru absolventii programelor de studii universitare care au
promovat examenul de disertatie, respectiv certificat de absolvire pentru programele de
formare psihopedagogica si de certificare a competentelor pentru profesia didactica.

Art. 2

Rectorul UTT poate anula, cu aprobarea Senatului universitar, un certificat sau o diploma de studii
atunci cand se dovedeste ca s-a obtinut prin mijloace frauduloase sau prin incalcarea prevederilor
Codului de eticd si deontologie universitara.

Art. 3

Recunoasterea si echivalarea studiilor sau a perioadelor de studii efectuate in tara sau in strainatate
se realizeazd pe baza unei metodologii proprii, aprobatd de Senatul universitar, cu respectarea
metodologiei-cadru a Ministerului st a Legii invatdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Art.4

Notele si creditele obtinute in cadrul unui program de studii care a fost intrerupt ca urmare a
exmatriculdrii datorate Tncalcarii prevederilor Codului de eticd si deontologie universitard nu sunt
recunoscute in cazul unei noi inmatriculari.

Art. 5

(1) Gestionarea, completarea si eliberarea actelor de studii in Universitatea ,,Tibiscus" din
Timisoara se realizeazd 1n conformitate cu prevederile Legii invatamdantului superior
nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Cartei Universitatii ,, Tibiscus" din
Timisoara si ale Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor
universitare in sistemul de invatamdnt superior.
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(2) Activitatea de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii in Universitatea ,,Tibiscus"
din Timisoara se realizeaza de catre Biroul Acte Studii al UTT.

(3) Actele de studii sunt de tip diploma si certificat. Suplimentul la diploma si Foaia matricola sunt
anexe la actele de studii.

Art. 6

(1) Desemnarea personalului la nivel de institutie si de facultate pentru a desfasura activitati de
gestionare, completare si eliberare a actelor de studii se aproba de catre Consiliul de
Administratie si Senatul universitar, personalul fiind numit prin decizie a Rectorului.

(2) Raspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o poartd persoanele
care le-au completat si persoanele care le-au semnat.

Capitolul II. Diplome si Certificate

Art. 7

(1) Universitatea organizeazd examenele de finalizare a studiilor universitare de licentd si
elibereaza diplome de licenta la toate specializarile acreditate.

(2) Universitatea organizeazd examenele de finalizare a studiilor universitate de masterat
(disertatie) si elibereaza diplomele de master corespunzatoare acestora pentru specializarile
aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii, pentru specializarile acreditate de ARACIS,
potrivit legii.

(3) Certificatul de competenta lingvistica se elibereaza pe baza examenului organizat de Centrul de
Competenta Lingvisticd din cadrul UTT, in conditiile Politicii lingvistice a Universitatii.

(4) Departamentul de pregdtire a personalului didactic (DPPD) elibereaza certificat de absolvire
pentru programele de formare psihopedagogica si de certificare a competentelor pentru profesia
didactica.

Capitolul III. Gestionarea si completarea Formularelor Actelor de Studii

Art. 8

(1) Formularele actelor de studii se achizitioneaza de la unitatea de specialitate producatoare, pe
baza comenzilor aprobate de catre Minister.

(2) Formularele actelor de studii se pastreazd necompletate in conditii de sigurantd, pentru a
preveni utilizarea neautorizata.

(3) Actele de studii completate se arhiveaza conform reglementarilor legale, cu acces controlat.

(4) Duplicatele actelor de studii completate se elibereaza doar in conditiile prevazute la capitolul
V, pe baza cererilor justificate si a documentatiei aferente.

(5) Registrele matricole contin evidenta completd a parcursului educational al fiecarui student si se
pastreaza in arhivele institutiei.

(6) Registrele de evidenta a actelor de studii documenteaza eliberarea actelor de studii si se
actualizeaza continuu.

(7) Toate aceste documente se gestioneaza astfel Incat sa se realizeze protectia acestora in conditii
de securitate deplind, cu termen permanent.

Art.9

(1) Completarea formularelor actelor de studii se efectueaza in termen de 12 luni de la finalizarea
studiilor.

(2) Completarea formularelor actelor de studii se face potrivit Regulamentului-cadru privind
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regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de invatamant superior.

(3) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea din certificatul de nastere, fara
prescurtari sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiala in vigoare.

(4) Daca pe parcursul scolarizarii survine modificarea starii civile, datele din certificatul de
casatorie se Inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzatoare, fara ca ulterior
acestea sa fie inscrise 1n actele de studii.

(5) Toate rubricile ramase libere se bareaza.

(6) Dupa completare, semnare si stampilare, toate documentele universitare devin documente cu
regim special.

(7) Suplimentul la diploma se intocmeste si se elibereaza in conformitate cu actele normative in
vigoare, pe baza Inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exactd a datelor, fara
modificarea acestora.

(8) Foaia matricold sau anexa cu note se intocmeste pe baza inscrisurilor din registrul matricol,
prin copiereca exacta a datelor. Acestea se completeaza cu functia, numele, prenumele si
semndtura persoanelor din institutie, aflate in functie la data completarii — rector, secretar-sef
universitate, decan, secretar-sef facultate) si se aplica sigiliul institutiei.

(9) Foaia matricola sau anexa cu note insoteste, dupa caz, actele de studii sau poate fi eliberata si la
cerere.

Art. 10

(1) In vederea completrii actelor de studii, secretariatele facultatilor intocmesc tabele nominale cu
absolventii care urmeaza sa primeasca actele de studii, pe domenii, programe de studii si forme
de invatamant, sub semnatura decanului facultatii, respectiv a directorului departamentului si a
secretarului-sef.

(2) Tabelele si dosarele absolventilor se inainteaza Biroului Acte Studii in termen de 60 de zile de
la finalizarea studiilor.

(3) Dosarul absolventului cuprinde obligatoriu, in copie certificatd conform cu originalul,
urmatoarele: actul de studii In baza caruia absolventul a fost admis la studii, actele de stare
civila (certificat de nastere, certificat de cdsatorie, carte de identitate, pasaport, alte acte care
modifica numele din certificatul de nastere depus la inscrierea la studii), douad fotografii
recente, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm, precum si fisa de lichidare intocmita
conform reglementarilor UTT.

Capitolul IV. Eliberarea Actelor de Studii

Art. 11

(1) Un act de studii referitor la studii complete sau partiale se elibereaza doar titularului.

(2) In situatii temeinic motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat
imputernicitului acestuia, cu aprobarea rectorului, pe baza unei procuri autentificate la notariat
care mentioneazi expres ci imputernicitul poate ridica acte de studii. In cazul cetitenilor
romani sau strdini cu domiciliul ori resedinta In strdinatate, procura notariald se
supralegalizeazd sau se apostileazd, conform conventiilor internationale, de autoritatile
competente din tara respectiva.

(3) Actele de studii se elibereaza in max. 12 luni de la promovarea examenelor de finalizare a
studiilor.

Art. 12
(1) Actul de studii se elibereaza titularului sau imputernicitului, dupa verificarea de catre acesta a
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datelor inscrise in actul de studii, pe baza prezentarii documentului de identitate (carte de
identitate sau pasaport) valabil si, dupa caz, a ,,Fisei de lichidare”, din care rezulta ca titularul
nu are datorii fata de Universitate.

(2) Operatiunea de eliberare a actului de studii se consemneaza in registrul de evidenta a actelor de
studii, iar titularul semneaza pentru primire in toate locurile prevdzute pentru semnatura
titularului. In cazul eliberarii actului de studii citre un imputernicit, acesta semneazi pentru
primire in toate locurile prevazute pentru semnatura titularului, mai putin pe actul de studii.
Datele de identificare ale imputernicitului si semnatura acestuia se trec in rubrica ,,Mentiuni"
din registru de evidenta a actelor de studii.

(3) Actele de studii completate si neridicate de titulari sau Tmputerniciti se pastreaza in arhiva
Universitatii, cu termen permanent.

Art. 13
Actele de studii se completeaza si se elibereaza de catre institutia la care absolventul a sustinut si a
promovat examenul de finalizare a studiilor.

Art. 14

(1) In situatia in care titularul unui act de studii isi schimbd numele sau prenumele pe cale
administrativd sau prin hotarare judecatoreascd, dobandind un alt certificat de nastere, poate
solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.

(2) Cererea este insotitda de actul de studii eliberat initial in original, de actul administrativ,
respectiv de hotararea judecdtoreasca din care rezultd schimbarea numelui, precum si celelalte
acte de stare civila cu noul nume.

Art. 15

Actele de studii intocmite i neridicate din cauza decesului titularului pot fi eliberate unui membru
al familiei titularului — sot, sotie, ascendent ori descendent de gradul I sau II, in baza unei cereri
aprobate de conducerea institutiei, insotita de copie certificatd conform cu originalul a certificatului
de deces si de o declaratie pe propria raspundere privind motivele invocate.

Capitolul V. Eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art. 16

In cazul pierderii, distrugerii complete sau deterioririi partiale a unui act de studii, se poate elibera
un duplicat al acestuia daca in arhiva Universitatii se gaseste matca (cotorul) actului respectiv ori
alte documente legale din care rezulta situatia studiilor titularului sau, daca arhiva a fost distrusa in
conditii de fortd majord, prin reconstituirea situatiei scolare de catre Universitate.

Art. 17
(1) Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseaza, in scris, conducerii

Universitatii o cerere, insotita de urmatoarele documente:

a. declaratie scrisa a titularului actului, autentificatd la notariat, in care sunt cuprinse toate
elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in care actul a fost pierdut, distrus
complet sat deteriorat partial;
copie certificatd conform cu originalul a certificatului de nastere;

c. doua fotografii - realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm - ale titularului
actului;
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d. dovada publicarii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Ill-a, a pierderii actului de
studii respectiv;

e. dovada platii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f. actul deteriorat sau plastifiat, in original (daca este cazul).

(2) Depunerea la Universitate a documentelor prevazute la alin. (1) se poate efectua de catre
titularul actului de studii in cauza sau de imputernicitul acestuia.

(3) Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseaza catre ,,Monitorul
Oficial”, anunful urmand sa cuprindd urmatoarele date: denumirea actului de studii original;
numele, initiala prenumelui tatdlui sau al mamei (unde este cazul) si prenumele titularului; anul
finalizarii studiilor; seria si numarul actului respectiv, numarul si data la care a fost Tnregistrat
in registrul de evidenta a eliberdrii actelor de studii; denumirea Universitétii emitente.

(4) Actele de studii deteriorate partial se anuleaza si se pastreaza in arhiva Universitatii, in vederea
casdri,i In conformitate cu prevederile Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor in sistemul de invatamant superior.

Art. 18
(1) Completarea duplicatului unui act de studii se efectueaza dupa procedura generald, prevazuta
pentru actele originale, cu urmatoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tus sau cu cerneald de
culoare rosie, intr-un spatiu corespunzator, dupa cum urmeaza:
a) in partea de sus: DUPLICAT; seria si numarul actului original eliberat;
b) in locurile pentru semnaturile corespunzatoare celor de pe actul original - (S.S.);
c) in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numarul de inregistrare acordat de institutie din registrul
unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) ....... din ....... (data)

d) pe verso - "Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului Universitatii
“Tibiscus” din Timisoara nr. .... din .......... (data) ........... Confirmam autenticitatea
inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.”, text care este urmat de functiile (rector,
secretar-sef universitate, decan/director, secretar-sef facultate, dupd caz) care sunt
inscrise pe actele de studii similare celui in cauza, la data intocmirii duplicatului, si de
semnaturile persoanelor care ocupa functiile respective.

(2) Titularul isi poate ridica duplicatul in termen de 30 zile calendaristice de la aprobarea cererii.
Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la eliberarea
actelor originale.

(3) Duplicatele intocmite si neridicate se pastreaza cu termen permanent.

(4) In registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii si pe matca actului
de studii original se inscriu seria si numarul duplicatului eliberat.

Art. 19

In cazurile in care unele institutii au fost reorganizate sau desfiintate, actele de studii originale sau
duplicate ale acestora se gestioneaza, se completeaza si se elibereaza de catre institutiile care
pastreaza arhiva. Pe actele eliberate se inscrie mentiunea: "Acest act de studii este eliberat de...
(denumirea institutiei)..., care detine arhiva... (denumirea institutiei reorganizate sau desfiintate)...
unde titularul a finalizat studiile respective”.

Art. 20

(1) In situatia in care completarea gresitd a actului de studii sau a duplicatului, dupi caz, este
sesizata la nivelul institutiei anterior eliberarii actului, acesta completeaza un nou act de studii
corespunzator.

(2) In cazul in care titularul constati greseli in actul de studii sau in duplicat, dupa caz, dupi o
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perioadd de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii institugiei
care l-a eliberat, in vederea eliberarii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, dupa caz.
Cererea este Insotitd de actul de studii sau duplicatul completat gresit, In vederea anularii
acestuia si pastrarii in arhiva institutiei, cu termen permanent.

(3) In cazurile previzute la alin. (2), conducerea institutiei dispune completarea altor formulare
corespunzatoare pe care se inscrie, la subsol, nota: "Prezentul act de studii/duplicat inlocuieste
actul de studii/duplicatul cu seria ....... Sinr. ... , precum §i cu nr. de inregistrare (acordat de
institutie din registrul unic de evidenta a formularelor si de eliberare a actelor de studii) .......
din ..... (data), deoarece acesta continea unele erori.”

Art.21

(1) Institutiile intreprind demersurile necesare pentru anularea actelor de studii, a duplicatelor si a
documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au fost efectuate de catre titular,
obtinute prin mijloace frauduloase, prin incdlcarea Codului de etica si deontologie universitara
sau a altor prevederi legale.

(2) In situatia prevazuta la alin. (1) se face mentiunea in registrul unic de evidenta a formularelor si
de eliberare a actelor de studii, precizandu-se documentul in baza caruia s-a anulat respectivul
act de studii.

(3) Anularea unui act de studii in conditiile alin. (1) este facutd publicd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a IlI-a, de catre Universitate.

(4) In cel mult 5 zile lucritoare de la data publicirii in Monitorul Oficial al Romaniei se
informeaza Ministerul.

Capitolul VI. Documente universitare

Art.22

(1) Documentele universitare se intocmesc cu respectarea elementelor minimale obligatorii si a
rubricatiei din formularele prevazute de reglementdrile in vigoare.

(2) In documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscrisi in certificatul de nastere.
Acestea se nscriu fara prescurtdri sau abrevieri, In conformitate cu terminologia oficiala in
vigoare.

Art.23
Este interzis sd se faca stersaturi, razuiri, acoperire cu pasta corectoare, prescurtari si/sau adaugari
in documentele universitare.

Art.24
In cazul pierderii, deteriorarii, distrugerii, plastifierii sau 1n cazul descris la art. 14 se intocmesc si se
elibereaza alte documente universitare in original.

Art.25

Registrele matricole se pot intocmi, semna si arhiva electronic, daca instituia respectiva dispune de
mijloacele necesare, in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor minimale obligatorii
prevazute de legislatia in vigoare.

Art.26
(1) Cataloagele cuprind urmatoarele elemente minimale obligatorii:
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a) antetul: denumirea institutiei, denumirea facultatii care gestioneazd scolarizarea, denumirea
domeniului de studii si a programului de studii, forma de Tnvatdmant, locatia geografica, anul
universitar, anul de studii, semestrul, seria sau grupa;

b) datele despre evaluare: tipul evaluarii - examen/colocviu/verificare, denumirea disciplinei si
numarul de credite conform planului de invatdmant, numele, prenumele si gradul didactic al
evaluatorilor, data sustinerii evaluarii;

c) continutul catalogului: numele si prenumele studentilor, conform registrului matricol, din
grupa, seria sau anul de studii Tn care se sustine evaluarea si care au dreptul sa o sustina,
sesiunea din anul universitar in care se prezintd studentul la evaluare, nota, calificativul sau
absenta, semnaturile evaluatorilor;

d) semnaturile de certificare a datelor Inscrise 1n catalog in baza procedurilor elaborate la nivelul
fiecarei institutii;

e) numerotare: numarul paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2) Modificarea notelor, a calificativelor sau a absentelor se realizeaza de catre titularul disciplinei
prin bararea cu o linie orizontala, cu cerneala albastra, a notei, a calificativului sau a absentei,
inscriindu-se deasupra sau in partea drepta daca este loc, noul text, tot cu cerneala albastra, si
semnarea de catre acesta.

Art.27

Planul de invatamant, fisa disciplinei si programele analitice ale disciplinelor din planul de
invatamant se intocmesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe baza autonomiei
universitare.

Art.28

(1) Situatia scolara se completeaza numai la cererea titularului sau a imputernicitului, in baza
aprobarii acesteia de catre conducerea institutiei, in conformitate cu reglementarile din UTT.

(2) Documentul mentionat la alin. (1) are ca model de referinta structura suplimentului si cuprinde
urmatoarele elemente minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii, specializarea sau
programul de studii, forma de invatamant, limba de predare, locatia geografica de desfasurare,
mentiuni privind scolarizarea (Intreruperi de studii, prelungiri ale scolarizarii, mobilitati
academice, numarul documentului care a permis accesul la studii, pentru cetdtenii strdini etc.),
functia, numele, prenumele si semndtura persoanelor din institutie, aflate in functie la data
completarii - rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate si sigiliul institutiei.

Art.29

(1) Adeverinta privind scolarizarea se elibereaza la cerere si atestd parcurgerea unei perioade de
studii. Aceasta cuprinde: domeniul de studii, programul de studii, specializarea, perioada de
studii, forma de invatamant, limba de predare, locatia geograficd de desfasurare, iar pentru
cetatenii strdini numarul documentului in baza caruia au fost admisi la studii - ordin de
ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de scolarizare/adeverintd/atestat, precum si functia,
numele, prenumele §i semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la data completarii
(rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul institutiei.

(2) Adeverinta de absolvire fara examen de finalizare a studiilor universitare atesta absolvirea
unui program de studii si se elibereaza la cerere absolventilor care nu au sustinut sau nu au
promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este Tntocmitd de institutia absolvita si
cuprinde urmatoarele elemente minimale obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;
¢) perioada de studii;
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d) media anilor de studii;

e) statutul de acreditare sau de autorizare de functionare provizorie, forma de Tnvatamant,

limba de predare, locatia geografica, numarul de credite §i actul normativ care le stabileste

(hotarare a Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru, al scrisorii de acceptare la studii, al aprobarii de scolarizare

sau al adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii straini;

g) functia, numele, prenumele §i semnatura persoanelor din institutie, aflate in functie la data

completarii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul institutiei.
(3) Adeverinta care atesta calitatea de student 1n fata autoritatilor din afara tarii se elibereaza la

cerere i cuprinde elementele prevazute la alin. (1).

Capitolul VII. Dispozitii finale

Art. 30

La sfarsitul fiecarui an universitar se intocmeste un raport privind gestionarea, completarea si
eliberarea actelor de studii la nivelul Universitatii, care se aproba de Consiliul de Administratie si
Rectorat si se arhiveaza cu termen permanent.

Art. 31
Dupa finalizarea completd a studiilor absolventilor 1li se elibereaza Adeverinta de absolvire a
studiilor, al carei termen de valabilitate este de maximum 12 luni.

Art. 32
Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, Universitatea “Tibiscus” din Timisoara percepe
taxe, In conditiile prevazute de Regulamentul de taxe al UTT.

Art. 33

(1) In desfasurarea activitatii, integritatea presupune indeplinirea cu buni-credinti si in folosul
Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara a tuturor responsabilitatilor.

(2) Personalul angajat in secretariatele Universitatii are urmatoarele obligatii privind standardul
etic:

a) sd manifeste o atitudine pozitiva, respect si rabdare in relatia cu studentii, cadrele didactice si
personalul angajat al Universitatii, tratdnd toate persoanele cu diligenta, indiferent de situatie
sau de pozitie;

b) sd informeze studentul corect, complet si legal prin toate mijloacele de informare, iar in timpul
programului cu publicul sa ofere raspunsuri directe si detaliate.

¢) sa indrume studentul catre departamentele sau serviciile de specialitate in vederea obtinerii de
informatii detaliate pentru probleme care depasesc atributiile secretariatului.

Art. 34

(1) Prezentul Regulament, editie revizuitd, a fost aprobat de Consiliul de Administratie si de
Senatul universitar, potrivit art. 47 alin. (2) din Carta Universitatii, si intrd n vigoare la data
ultimei aprobari.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentului Regulament se abrogd Regulamentul privind regimul
actelor de studii si al documentelor universitare in UTT, aprobat prin Hotararea Senatului nr.
104/15 din 27.02.2025, revizuit prin Hotararea Consiliului de Administratie nr. 189/24.06.2026
si Hotararea Senatului nr. 192/5/25.06.2026.
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