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1. Scopul procedurii operationale

(1) Procedura stabileste modul de desfasurare a proceselor de autorizare, acreditare si evaluare ale
programelor de studii universitare de Master din cadrul Universitdtii ,,Tibiscus” din Timisoara
(UTT), asigura existenta documentatiei necesare pentru desfdsurarea corespunzitoare a
activitdtilor, garanteazd continuitatea acestora chiar si in conditii de fluctuatie a personalului si
sprijind procesele de audit, precum si colaborarea cu institutiile abilitate in actiuni de control.

(2) Procedura contribuie la asigurarea trasabilitatii deciziilor academice si la Tmbunatitirea
continud a calitatii domeniilor si programelor de master.

2. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

(1) Procedura se aplica de catre persoanele desemnate pentru a desfasura activitati cu privire la
autorizarea/acreditarea/evaluarea periodica ale programelor de studii de Master.

(2) Procedura se aplica asupra tuturor programelor de studii/specializdrilor de nivel Master din
structura Universitatii “Tibiscus” din Timisoara.

(3) Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

a) Obtinerea acreditarii pentru programele de Master noi

— FElaborarea si aprobarea de catre ARACIS a Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatdmant superior;

— Proceduri privind acreditarea/evaluarea externd periodicd a domeniilor de studii
universitare de master;

— FElaborarea si aprobarea de catre Senatul UTT a Regulamentului de organizare si
functionare a CEACUT;

— Publicarea in Monitorul Oficial al HG privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si
al specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior pentru anul universitar in curs.

b) Obtinerea acreditarii/evaluarii periodice ale programelor de Master existente in structura
UTT, la termenul scadent conform legislatiei in vigoare;

¢) Obtinerea Incadrarii unui program nou de studii universitare de master intr-un domeniu de
master existent acreditat, cu aprobarea Senatului;

De obtinerea autorizarii/acreditarii/evaludrii programelor de studiu depind urmatoarele activitati:

— Organizarea admiterii la nivel master;

— Organizarea examenului de finalizare a studiilor;

— Eliberarea diplomelor de master, insotite de Suplimentul la Diploma, pentru

absolventii programelor studii/specializarilor de nivel master UTT.

In cazul in care intervin modificari ale cerintelor ARACIS sau ale cadrului legislativ, procedura se
actualizeaza si se comunica structurilor aplicante.

(4) Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale si
compartimentele implicate in procesul activitatii sunt:
— Senat;
— Rectorat;
— CEAC 51 CEACUT;
— Consiliile Facultatilor;
— Secretariatul general si Secretariatele facultatilor;
— Biroul Acte de Studii.
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3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

— Legea Invatamantului superior nr. 199/2023, modificarile si completarile ulterioare;

— Metodologia de evaluare externa a calitatii educatiei in invatamantul superior, aprobata
prin Hotdrarea Guvernului nr. 962/2024, cu modificarile si completdrile ulterioare
(www.aracis.ro/metodologie-generala);

— Standarde specifice programe de studii universitare de master aprobate de ARACIS,
https://www.aracis.ro/evaluare-masterat/

— Ghid pentru desfasurarea procedurilor de evaluare externa a calititii in vederea
autorizarii de functionare provizorie, acreditarii sau mentinerii acreditdrii unui domeniu
de studii universitare de masterat, https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2025/04/Ghid-
DSUM.pdf

— HG nr. 412/2025 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invatamant
superior pentru anul universitar 2025-2026, modificata;

— Informare privind abrogarea prevederilor Procedurii de evaluare externd in vederea
incadrarii unui program nou de studii universitare de master intr-un domeniu de master
acreditat, adresa ARACIS nr. 5954/11.10.2023;

— Metodologia pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din Tnvatamantul superior in
Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior (RNCIS) aprobati prin
Ordinul de ministru 4494/2023;

— Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din UTT;

— Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor la
UTT;

— Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodicd a
programelor de studii in UTT;

— Carta universitard UTT si alte regulamente interne.

4. Descrierea procedurii operationale

(1) Generalitati

Prezenta descriere detaliazd modul in care, anual, se organizeaza si se desfagoard procesul de
obtinere a autorizarii de functionare provizorie sau a acreditarii, precum si activititile de
monitorizare si evaluare periodicd a programelor de studii universitare de master din cadrul
Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara. Procedura este corelatd cu Strategia de dezvoltare
institutionala si cu Strategia de asigurare a calitatii ale UTT.

(2) Modul de lucru

a. Obtinerea acreditarii unui domeniu nou de studii universitare de masterat

Prorectorul precizeaza si comunica facultatilor conditiile de elaborare si termenul de depunere
ale rapoartelor de autoevaluare in vederea obfinerii acreditarii unui domeniu nou de studii
universitare de master.

In vederea acreditarii unui domeniu nou de master, se initiaza si se supune evaludrii externe
cel putin un program de master in domeniul propus, potrivit cerintelor legale si ARACIS.

Acreditarea unui program nou de master este conditfionat de obtinerea validarii calificarilor
aferente ale programului nou de catre ANC (Autoritatea Nationala pentru Calificari) si Tnscrierea
acestora in RNCIS (Registrul National al Calificarilor in Invatamantul Superior);

Raportul de autoevaluare (dosarul de acreditare domeniu master) se elaboreaza conform
modelelor interne aprobate de CEACUT si in conformitate cu metodologia ARACIS in vigoare.

Responsabilul de program impreund cu echipa de lucru a facultatii, intocmeste dosarul de
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acreditare pentru master.

Consiliul Facultatii si CEAC avizeaza dosarul inaintat.

Responsabilul de program transmite dosarul de acreditare in format electronic la secretariatul
general UTT si la CEACUT, pentru avizare;

Secretarul sef inregistreaza la Registratura Rectoratului, verificd formal daca contine toate
documentele necesare conform modelului.

Prorectorul avizeaza planul de Invatdmant daca este in concordanta cu cerintele actuale si face
dovada revizuirii anuale.

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor depuse spre evaluare interna/externa.

Presedintele CEACUT repartizeaza rapoartele de evaluare internd la membrii comisiei pentru
evaluare.

Membrii CEACUT evalueazd continutul dosarului, sd corespunda criteriilor de calitate
prevazute de metodologia si ghidul ARACIS pentru obtinerea areditarii (Metodologiei de evaluare
externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta ARACIS),
cat si a criteriilor de calitate internd ale Universitatii " Tibiscus” din Timisoara.

Dupa caz, motivat si luand in considerare atat volumul de munca alocat fiecarui membru pe
perioada unui an universitar cat si apropierea dintre domeniul de expertiza al evaluatorului cu
domeniul dosarului supus evaluarii, presedintele Comisiei poate desemna evaluatori din domenii
stiintifice fundamentale diferite de cel al programului.

Evaluatorul intocmeste Fisa de evaluare cu observatiile concrete asupra dosarului repartizat.

In cadrul sedintei CEACUT fiecare evaluator prezintd dosarul verificat, se discutd asupra
problemelor aparute, se pune la dezbatere si se voteaza asupra avizarii favorabile/neavizarii
programului.

In cazul in care calitatea dosarului nu corespunde cerintelor, secretarul comisiei transmite
dosarul inapoi la facultate, la responsabilul de program Fisa de evaluare a programului, spre
corectare, iar dupa corectare dosarul este reintrodus in sedinta CEACUT spre avizare.

Extrasul de proces-verbal cu toate programele avizate, semnat de presedintele comisiei
CEACUT, se transmite la Secretariatul Senatului spre aprobare in Sedinta Senatului.

Lista programelor depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de Administratie si rapoartele de
autoevaluare se vor trimite spre afisare.

Senatul universitar aproba depunerea dosarului pentru programele avizate favorabil de catre
CEACUT. Se solicita Extras de Proces verbal al Sedintei Senatului pentru programele de master
aprobate.

Secretarul responsabil CEACUT sau Secretarul-sef UTT transmite dosarele evaluate si
aprobate, impreuna cu Hotdrarea de Senat responsabilului de domeniu/program pentru intocmirea in
forma finala. Se solicitd un dosar conform cerintelor pentru depunere la ARACIS si un suport
electronic pentru Rectorat. Fiecare pagina a dosarului se semneaza de Decan si se stampileaza cu
stampila facultatii. Pe ultima pagina se specificd numarul total de pagini din dosar.

Se intocmeste o solicitare catre Consiliul de administratie pentru virarea in contul ARACIS a
a taxei privind acreditarea primului program de master dintr-un domeniu de master nou, conform
tarifelor in vigoare.

Dupa obtinerea ordinului de platd si primirea dosarului in forma finala se intocmeste adresa
de solicitare cdtre Consiliul ARACIS.

Prorectorul depune dosarele si adresa de solicitare la ARACIS.

Se intocmeste Contractul de prestari servicii intre ARACIS si UTT privind evaluarea
programului depus. Se semneaza de ambele parti in doud exemplare.

Consiliul ARACIS anunta Rectoratul cu privire la data vizitet Comisiei de evaluare.
Secretarul-sef comunica facultatii data vizitei si membrii comisiei ARACIS.

Secretarul-sef al UTT, transmite s$i comunicd facultatii (decan, persoana de
contact/responsabil de specializare) data vizitei si membrii Comisiei ARACIS, asigura consultanta
privind completarea Fiselor de vizita, a anexelor-detalii privind etapele vizitei).

Rectorul, Prorectorul si responsabilul de program sunt prezenti pe toatd perioada vizitei,
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pentru a semna documentele elaborate de Comisia ARACIS;

Comisia de specialitate ARACIS elaboreaza, in urma vizitei, un raport asupra programului
propus spre autorizare, prezintat in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteaza autorizarea sau
neatorizarea programului.

In urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul de evaluare cu rezultatul
ebvaludrii programului nou la Universitate si la MEC in vedere publicarii in HG.

Secretarul-sef al UTT inregistreaza si arhiveazd Rapoartele ARACIS cu rezultatele evaluarii
si transmite o copie facultatii organizatoare.

Autorizarea/Acreditarea unui domeniu nou de studii universitare de master si a
programului, este validatd de MEC prin publicarea in Hotararea Guvernului, pentru aprobarea
Nomenclatorului domeniilor, a structurilor institutiilor de Invitimant superior si a
specializarilor/programelor de studii universitare de licenta acreditate sau autorizate s functioneze
provizoriu organizate de acestea, in structura Universitatii “Tibiscus” din Timisoara, incadrat la
Facultatea organizatoare.

Facultatea are dreptul de a organiza admitere la programul de master nou acreditat cu
incadrare intr-un domeniu de master nou, incepand din anul universitar urmator.

Toate documentele aferente procedurii sunt arhivate si gestionate, inclusiv in format
electronic, asigurand trasabilitatea versiunilor si a avizelor.

b. Initierea unui nou program intr-un domeniu de masterat deja acreditat

(1) In cadrul domeniului acreditat pentru studii universitare de masterat, programele de studii
promovate sunt stabilite anual de catre Senatul universitar §i comunicate Ministerului
Educatiei si Cercetdrii pana la data de 1 februarie a fiecarui an, pentru a fi publicate
centralizat, conform art. 59 din Legea IS nr. 199/2023, cu modificirile si completirile
ulterioare.

(2) Anterior promovarii unor noi programe de studii universitare de masterat, este necesara
parcurgerea procedurii de Inregistrare si inscriere In RNCIS a calificarilor, respectiv a
programelor de studii propuse.

Modul de lucru pentru promovarea unui program nou de studii universitare de master intr-un

domeniu de master existent acreditat se va desfasura in urmatoarele etape:

Facultatea organizatoare va transmite citre Rectorat dosarul de initiere a programului nou de
master cu avizul Consiliului Facultétii si CEAC.
- Dosarul de initiere va cuprinde:
* cererea si formularul catre ANC cu anexele solicitate conform procedurii de inregistrare
st inscriere In RNCIS a calificarilor, respectiv a programelor de studii propuse;
* raportul de evaluare interna al programului nou de master cu urmatoare
documente:

- analiza privind oportunitatea Infiintarii unui nou program de studii universitare de
master, din punct de vedere al corelatiei cu cerintele pietei muncii;

- suplimentul la diploma cu rezultatele invatarii;

- planul de invatamant;

- figele disciplinelor din planul de invatdmant;

- lista cadrelor didactice care vor acoperi activitatile didactice si de cercetare cu
evidenta indeplinirii indicatorului privind pregdtirea initiala, titlul de doctor sau
calitatea de doctorand si cercetarea in domeniul disciplinelor din postul ocupat,
conform statului de functii cumulativ al tuturor disciplinelor si activitdtilor didactice
desfasurate 1n cadrul programului.

Responsabilul de program transmite dosarul de initiere in format electronic la secretariatul
general UTT si CEACUT.

Secretarul-sef al UTT inregistreaza si verifica formal dacd dosarul contine toate documentele
stabilite prin procedura.

Prorectorul avizeaza planul de invatamant daca este in concordanta cu cerintele actuale.
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Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor depuse.

Presedintele CEACUT repartizeaza dosarul de initiere la membrii comisiei pentru evaluare.

Dosarul de initiere este supus analizei si votului plenului Comisiei. De reguld acele dosare
intrd in analiza Comisiei, care au fost depuse cu cel putin o luni inainte de sedinta Senatului. In
cazul votului negativ, dosarul, insotit de avizul negativ al Comisiei se intoarce la Facultate.

Responsabilul de program remediaza deficientele in termenul mentionat in fisa de evaluare.
Ulterior corectarii, dosarul se depune din nou la CEACUT, care il transmite spre reevaluare
membrului evaluator initial, si este reintrodus in sedinta CEACUT spre avizare.

Lista programelor depuse spre evaluare cu avizul Consiliului de Administratie si dosarele de
initiere se vor trimite spre afisare.

Extrasul de proces verbal cu toate programele avizate, semnat de presedintele comisiei, se
transmite la Senatul universitar spre aprobare.

Senatul aproba programele avizate favorabil de catre CEACUT. Se solicita Extras de Proces
verbal al Sedintei Senatului pentru programele aprobate.

Secretarul-sef al UTT transmite catre ANC cererea si formularul de inregistrare si Inscriere in
RNCIS a programului, semnate de prorector, aprecum si Hotararea de Senat si dovada platii taxei
de validare.

Se obtine Adeverinta privind validarea programului de studii, eliberat de catre Autoritatea
Nationala pentru Calificari.

Hotararea de Senat cu aprobarea programului va fi transmisd Ministerului Educatiei si
Cercetarii, pentru a fi publicatd centralizat in Hotararea Guvernului, privind domeniile de studii
universitare de master acreditate, programele de studii si numarul maxim de studenti ce pot fi
scolarizati in anul universitar urmator, in structura UTT.

¢. Pentru evaluarea externa periodica a domeniilor de studii universitare de masterat

Evaluarea externa periodicd a unui domeniu de studii universitare de master, precum si
stabilirea numarului maxim de studenti care pot fi Inscrisi in anul I si pot obtine diploma de
absolvire, sunt realizate prin Hotarare a Guvernului, pe baza evaluarii externe efectuate de ARACIS
sau de o alta agentie de asigurare a calitatii, din tard sau din strainatate.

La termenul scadent conform legislatiei in vigoare, modul de lucru este similar cu cel descris
mai sus la punctul 4, alin. (2), cu respectarea cerintelor Ghidului activitatilor de evaluare a calitatii
programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant superior, ale normelor generale si
standardelor specifice In domeniu, precum si a reperelor adoptate la nivelul UTT.

CEACUT monitorizeazd implementarea recomandarilor rezultate din rapoartele de evaluare
externa si raporteaza anual conducerii universitare stadiul masurilor.

(3) Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Fiecare facultate din cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara are responsabilitatea de a intocmi
rapoartele de evaluare interna pentru programele de studii universitare de master, prin CEAC de la
nivelul facultatii. La nivel institutional, acreditarea si evaluarea periodica a programelor universitare
de master sunt coordonate de Prorector si de CEACUT, iar activitatile de secretariat aferente sunt
derulate de personalul Secretariatului General al UTT.

Dispozitii finale

Prezenta Procedurd, editie revizuitd, a fost aprobata de Senatul universitar si de Consiliul de
Administratie, potrivit art. 47 alin. (2) din Carta Universitatii, si intrd in vigoare la data ultimei
aprobari si se abroga Procedura privind initierea, incadrarea in domeniu, acreditarea, monitorizarea
si evaluarea periodica a domeniilor si programelor de studii, nivel Master, aprobatd prin Hotararea
Senatului nr. 460/3/18.12.2025.
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Anexa 1-Diagrama operatiunilor

Consiliul Facultatii aproba propunerea organizarii unui nou
program de master (in domeniu nou sau in domeniu existent)

1l

Responsabilul de program elaboreaza un raport de evaluare
interna sau dosar de incadrare in domeniul acreditat, pe care il
depune la CEACUT

Prorectorul aproba Planul de invatamant

Il

Consiliul de Administratie avizeaza lista programelor

Il

Presedintele CEACUT repartizeaza rapoartele la membrii spre
evaluare si programul se propune spre avizare/ avizare cu
modificari, completiri sau se respinge

!

Senatul UTT aproba lista programelor depuse in vederea
Inaintarii la ARACIS, MEC

0 !

Un exemplar al dosarului de avizare/acreditare este trimis la
ARACIS, 1n format electronic si se arhiveaza la Rectorat

|l

Comisia de specialitate ARACIS in urma vizitei, elaboreaza un
raport asupra programului propus spre avizare/acreditare,
prezintd in Sedinta Consiliului ARACIS unde se voteaza

evaluarea

[l

Corecturi la sugestia
CEACUT

in urma deciziei Consiliului ARACIS se transmite raportul
ARACIS cu rezultatul evaluarii programului la Universitate si la
MEC in vederea publicarii in HG
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