
UNIVERSITATEA

,,TlBlscus"

DIN

TIMtgOARA

PRoc E D u RA/pRocEDU RA pRM@
eRoDUSELoR, sERVlcuLoR gt LUcRAnruon EXEcuTATE

Edilia I

CARTA UNIVERSITATIT''TIBISCUS" DIN TIMI$OARA Data: 22.04.2019

ANEXA a 27-a

Aprobat in Senatul din data d;2TA42Ug

PRE$EDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. Loredana-lleana VI$CU

ffiffi
S,rlT;il+r
d.rytr!.r i:l 9;

Avizat juridic

Consilier Juridic
Vasile STAICU

REGULAMENT/PROCEDURA
PRIVIND PRIVIND ACHIZITIA PRODUSELOR, SERVICIILOR $I

LUCRARILOR EXECUTATE

CAPITOLUL I. DISPOZTTII GENERALE ........... .................. .................,......2
CAPITOLUL II. DESCRIEREA ACTIVITATII......;........... .........2cAprToL rrr. RESpoNSABrLrTAtr..........
CAPITOL IV. DISPO ZITILFTNALE .........5

ANEXA 27.1...:......

ANEXA 27.2 INDICATORUL APROBARILOR $I AL REVIZUIRILOR.... ,,.,,.......7

ANEXA 27.3 REF'ERAT DE NECESITATE......... .....................8



CAPITOLUL I. DISPO ZITII GENERALE

Art. 1. Scop
Prezenra procedurd stabilegte circuitul documentelor qi etapele care
efectubrii unei achtzilii de produse, servicii sau lucrdri executate
Universitatea,,Tibiscus" din Timisoara.

trebuie parcurse in vederea
din fondurile gestionate de

Art.2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplicd tuturor achizitriilor de produse, servicii sau lucrdri executate in Univers itatea
',Tibiscus" din Timiqoara indiferent dacd ele sunt pldtite din fondurile proprii, din fonduri rezultate din
activitd{ile de cercetare - dezvoltare - inovare sau din orice alte resurse atrase de universitate.

Art.3. Documente de referinfd
o Legea Educaliei Na{ionale nr. ll20ll;
. Legea 33712006 - pentru aprobarea Ordonantei de urgenJd

atribuirea contractelor de achizifie publicd, a contractelor de
contractelor de concesiune de servicii;

o CutaUniversitdlii,,Tibiscus,, din Timiqoara;
t Regulamentul intern de func{ionare al Universitdlii ,,Tibiscus" din Timir;oara.

CAPITOLUL II. DESCRIEREA ACTIVITATTT

Art.4
Prezenta procedurd de achizigii se adoptd avAnd in vedere necesitatea eficientizdrii procesului de
achizilii si rcalizarea transparentei necesare acestei activrtdli, urmdrindu-se totodatd reducerea
costurilor.

a Guvernului nr. 3412006 privind
concesiune de lucrdri publice qi a

Art.5
Respectarea prezentei procedurii este obligatorie pentru toate persoanele qi comparlimentele
beneficiare ale bunurilor servicilor sau lucrdrilor achiiilionate sau persoanelor care au in atribuliuni
respons abil itdli o cazionate de aceastd activitate.

Art.6
(1) La inceputul fiecdrui an calendaristic se elaboreazd,de cdtre Biroului tehnic-achizi\ii-aprovizionare
Planul de achiziyii al universitdtrii ,,Tibiscus" din Timiqoara pe anul respectiv.
(2) Planul de achizilii se elaboreazd pe baza solicitdrilor transmise la Rectorat de c6tre decanii
faculthlilor qi de cdtre Directorul general administrativ pentru serviciile administrative.
(3) Achizi{iile se corcleazd"in mod flexibil cu bugetul aiocat pentru cheltuieli qi investi}ii.
(4) Planul de achizilri se avizeaz\. de cdtre Rector dupd ce se consultd cu Prorectorii qi cu Contabiliul
$ef al universitdlii;
(5) Planul de achizilii este aprobat de Consiliului de administra{ie qi Senatului Universitar in qedin{ele
lor din luna ianuarie.

Art.7
Funclie de valoare, in conformitate cu Legea 33712006 qi recomanddrile ANRMAp, pot fi aplicate una
din urmdtoarele variante de proceduri:

o Achizitia directd a produselor, serviciilor gi lucrdrilor,
L



o Achizitria produselor, serviciilor qi lucrdrilor prin procedurfl publicd pe SEAP.

Art.8
(1) Pentru fiecare achizilie, solicitantul completeaza un Referat de necesitate (Anexa 27 .3). cuprinzdnd
argumentarea nevoii qi o estimarc a valorii produsului, serviciului sau lucrdrii ce urrneazd. a fr
achizitronatd;
(2) Referat de necesitate se inregistreazd la secretariatul facultdfii beneficiare in caz:ul in care
solicitantul este cadru didactic sau la secretariatul universitdlii pentru personalul administrativ.
(3) Decanul facultdlii beneficiare respectiv qeful ierarhic direct certificd sub semndturd oportunitatea
achiziliei;
(4) Referatul depus, inregistrat qi avizat conform alin. 2 gi 3 se trimite la Biroul tehnic-achizilii-
aprovizionare;
(5) Biroul tehnic-achizitii-aprovizionare cautd furnizori, efectueazd o analizd a pieJei qi intocmeqte o

Notd estimativd privind evaluarea valorii bunului, serviciului sau lucrdrii achizilionate;
(6) $eful Biroului tehnic-achizilii-aprovizionare propune varianta de procedurd aplicabill in baza
analizei Referatului de necesitate gi al Notei estimativd anexate. Propunerea se anexeazd referatului qi

impreund se transmit la secretariatul universitdlii;
(7) Pentru achrzi\ia directd a unor produse, servicii sau lucrdri qeful Biroului tehnic-achizilii-
aprovizionarc prezintd. Rectorului cel puJin dou5 oferte ale potentialilor furnizori;
(8) Pentru achrzilia unor produse, servicii sau lucrdri prin procedurd public[ pe sistemul e-licitalie
(SEAP) qeful Biroului tehnic-achizilii-aprovizionare impreund cu solicitantul qi cu serviciul juridic
selecteazd tipul de achizigre in conformitate cu normele legale qi cu recomanddrile ANRMAP: licitatie
publicd, cerere de ofertd sau selec{ie directd pe SEAP. Propunerea este prezentatb Rectorului.

Art.9
Pentru achizilia directd a unor produse, servicii sau lucrdri se aplicd in continuare urmatoarea
procedur5:

a) Rectorul aprobd procedura achizi\iei directe qi alege furnizorul dupd ce se consultb cu
Prorectorii qi cu Contabiliul $ef al universitd{ii;

b) Rectorul numegte o comisie de recepJie a produsului, serviciului sau lucririi executate;
c) $ eful B iro ul tehni c - achizili i - aprov izionar e ef e ctue azd achizilia;
d) Comisia intocmeqte procesul verbal de recep{ie al bunurilor, serviciilor sau lucrdrilor executate;
e) Se actualizeazd.inventarul de cdtre Biroul tehnic-achizilii-aprovizionare.

Art. 10
Pentru achrzilia unor produse, servicii sau lucrdri prin procedurd publicd pe sistemul e-licita{ie (SEAP)
se aplicb in continuare urmatoarea procedurd:

a) Rectorul aprobd procedura achizi[iei prin licitalie publicd, cerere de ofertd sau selectie directd
pe sistemul e-licitalie (SEAP);

b) $eful Biroului Administrativ impreund cu solicitantul gi serviciul juridic alcdtuiesc caietul de
sarcini pentru publicarea pe lwwv.e-licitatie.ro ;

c) $eful Biroului tehnic-achrzilri-aprovizionare prezintd, caietul de sarcini al achiziliei Rectorului;
d) Pentru achizi]riile sub pragul stabilit in regulamentele universitdlii Rectorul aprobd caietul de

sarcini;
e) Dacd prelul achizi\rei depdqeqte ca valoare pragul stabilit in regulamentele universitdlii,

Rectorul avizeazd achizi\ia qi caietul de sarcini, iar aprobarea finald este dati de Consiliul de
administratie:



D $eful Biroului tehnic-achizi[ii-aprovizionare publicd caietul de sarcini pe situl pentru achizitii
publice www.e-licitalie.ro ;

g) Rectorul numeqte o comisie de analizd,a ofertelor
h) Se executd procedurile on-line de licitalie/cerere de oferte/cumparare direct6 pe SEApi) Comisia de analizd a ofertelor prezintd"Rectorului rezultatul piocedurii de achizilie on-line qi o

propunere de contract cu furnizorul cdqtigdtor al acesteia;
i)
k)

l)
m)
n)

Rectorul aprobd contractul de achizi[ie;
$eful Biroului tehnic-achrzilii-aprovizionare qi decanul facultdlii beneficiare urm6resc
indeplinirea de cdtre furnizor a tuturor sarcinilor prevdzute in contractul de achizilie;
Rectorul numeqte o comisie de receptie a produsului, serviciului sau lucrdrii executate;
Comisia intocmeqte procesul verbal de receplie a bunurilor, serviciilor sau lucrdrilor executate;
Se actualizeazd,inventarul de cdtre Biroul tehnic-achizifii-aprovizionarc,

Art. 11
(1) Necesarul lunar de rechizite, materiale pentru curd{enie, intretinere gi repara}ii pentru facultdli se
pred[ la secretariatele facultbJilor pdnd la data de 25 alunii in curs pentru luna urmdtoare, urm6n d, a fr
achizi]iionate dupd aprobarea acestora de cdtre Rector.
(2) Necesarul lunar de rechizite, materiale pentru curalenie, intre{inere qi reparatii pentru
compartimentul administrativ se predd la secretariatul universitd{ii pdnd la data d,e 25 a lunii in curs
pentru luna urmdtoare, urmAnd afi achiziJionate dupd aprobarea acestora de citre Rector.
(3) In cazuri de strictd necesitate sau urgente necesarul poate fi suplimentat, intocmindu-se un alt
referat careva avea acelasi circuit.

Art.12
(1) Plata achiziliilor se efectueazd in conformitate cu prevederile contractuale, orice abatere de la
acestea fiind posibild doar cu aprobarea Rectorului.
(2) Responsabilitatea efectudrii plAfi gi respectdrii termenelor gi condiliilor de platd stabilite de comun
acord cu furnizorul revine Serviciului de contabilitate.

Art. 13+^ln tunclie de situalie, bunurile se dau ?n consum pe baza solicitdrilor, fie integral, fie parJial, dup6
necesitdti, intocmindu-se Bonuri de consum.

Art. 14 $eful Biroului tehnic-achizitrii-aprovizionare qi Contabilul qef al universit6tii sunt responsabili
pentru a prezenta Consiliului de administratie gi Senatului universitar, la qedin{ele lor din ianuarie,
situatia achiziliilot pe anul anterior evidenliind gradul de indeplinire a Planului anual de achizilii al
Universitdlii,,Tibiscus" din Timiqoara.

CAPITOL III. RESPONSABILITATI

Art. 15
Consiliul de administralie prin Preqedintele CA:

o aprobd procedura
o alocd resurse pentru desfrqurarea procesului qi aplicarea procedurii.

Art. 16
Rectorul universitdlii: impune aplicarea procedurii.



Art.17
Comisia pentru Evaluarea qi Asigurarea Calitdlii in Universitatea Tibiscus:o avizeazdprocedura;

o elaboreazd"propuneri de imbundtd\ire a calitdlii.
o verificd procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;e gestioneazd aprobarea, difuzarea, modifi carea, reviziile procedurii;o auditeazd procesul qi procedura, in vederea identificdrii oportunitdlilor de imbundt d!fue a

calitdtii.

Art. 18
Responsabilul de proces - $ef birou tehnic-achizilii-aprovi zionare;o eiaboreazd, qi propune modificdri ale procedurii;

o monitorizeazd,aplicarea procedurii;
. aplicdprocedura.

CAPITOL IV. DISPOZITII FINALE

Art. 19
Documentele vor fi inregistrare in:

1. Indicatorul aprobdrilor qi al reviziilor;
2. Lista de difuzare;
3. Planul de achizi{ii al Universitdlii ,,Tibiscus,, din Timigoara;
4. Registrele facultdlilor/universitdlii;
5. Registrul de evidentd al bonurilor de consum;
6. Inventarul general al UniversitAtrii ,,Tibiscus,'din Timiqoara.

Art.20
Ptezentaprocedurd va fi transmisd tuturor FacultSlilor din cadrul Universitatrii ,,Tibiscus,, din Timigoara
qi urmdtoarelor:

1. Consiliului de administralie
2. Rectoratului
3. Directorului Economic
4. Serviciului Contabil
5 . B iroului tehnic- achi zilii-apt ov izionar e.

Art.2l
Prezentul regulament/procedurd, edilia I, a fost aprobat in qedinla Senatului Universitar din data de
22.04.2019
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ANEXA 27.3
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